SO GDDT NINH BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT VU DUY THANH Poc 1ap- Tw do- Hanh phiic
S6: 34/QD-VDT Khanh Thién, ngay 21 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tao lap, quan 1y, khai thac, sir dung Hoc ba s
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT VU DUY THANH

Can cir vao quyén han cia Hiéu truong duoc quy dinh tqi Piéu 19, Piéu 1¢
Truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong pho théng cé nhiéu
cap hoc Ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 05/9/2020 cua
B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao;

Can cir Ké hoach s6 85/KH-SGDPT ngay 22/12/2025 cia S¢ Gido duc va
Pao tao Ninh Binh vé ké hoach trién khai Hoc ba s6 nganh Giao duc nam hoc
2025-2026;

Can cir ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 cia
trwong THPT Vii Duy Thanh;

Theo dé nghi cua Bo phdn chuyén mon va T ) cong tdac trién khai Hoc ba s
nam hoc 2025-2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tao 1ap, quan 1y, khai
thac, st dung Hoc ba s6 nam hoc 2025-2026 cua Truong THPT Vi Duy Thanh.

Piéu 2. Quy ché nay ap dung ddi véi can bo quan 1y, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va c4 nhan c6 lién quan trong qua trinh sir dung Hoc ba s tai nha trudng.

Piéu 3. Cac ong (ba) can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va cac ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: /L—IIEU TRUONG
- 86 GD va BT (e bao céo); 10N\
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Tao lap, quan 1y, khai thac, sir dung Hoc ba s6 nim hoc 2025-2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:34/0D-VDT, ngay 21 thang 4 nam 2026
cua Hiéu truong Truong THPT Vii Duy Thanh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc tao lap, cap nhat, quan 1y, luu trir, khai thac va su
dung Hoc ba s6 cua hoc sinh truong THPT Vi Duy Thanh.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Ban Giam hiéu

2. Gido vién chu nhiém, gido vién by mon.

3. Nhan vién van phong, CNTT, gido vu.

4. Hoc sinh, cha me hoc sinh khi duoc cép quyén tra ctru theo quy dinh.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Hoc ba s6 1a Hoc ba cua nguoi hoc dugce tao 1ap, luu trir, quan ly va su
dung trén moi trudng sd. Bao gom thong tin vé nguoi hoc, qua trinh hoc tip, rén
luyén theo cac quy dinh hi¢n hanh.

2. Tai khoan st dung 13 tai khoan duoc cip dé truy cap hé thong.

3. Dir liéu Hoc ba sd 1a toan bd thong tin hoc sinh dugc luu trir trén hé
thong.

Chuong I1

TAO LAP VA CAP NHAT HQC BA SO
Picu 4. Nguyén tic tao lap
1. M&i hoc sinh ¢6 mot Hoc ba s6 duy nht.
2. Dir liéu phai dﬁy du, chinh x4c, trung thuc, kip thoi.
3. Viéc cép nhat phai ding thim quyén va c6 thé truy vét.
Piéu 5. Noi dung dir liéu
1. Thong tin cd nhan hoc sinh.
2. Két qua hoc tap mdn hoc/hoat dong gido duc.
3. Két qua rén luyén.
4. Khen thuong, ky luat (néu co).
5. Thong tin chuyén truong, luu ban, tot nghiép.
Piéu 6. Trach nhiém cip nhat
1. Gido vién by moén cap nhat diém sb, nhan xét moén hoc/hoat dong gido

duc, ky $0.



2. Gido vién chua nhi€ém cap nhat thong tin hoc sinh, két qua rén luyén, xac
nhan ho so, ky sd.

3. Gi4o vu cap nhat hd so hanh chinh.

4. Ban Giam hiéu kiém tra, phé duyét, ky s6.

5. Trudc ngdy 25/6/2026 nha trudng thuc hién dong bo dir liéu vé CSDL cua
Bo6 Gido duc va Pao tao ddi vai cac hoc sinh d3 duge xac nhan hoan thanh chuong
trinh 16p hoc.

6. Trudc ngay 10/8/2026 nha truong thuc hién dong bo dit liéu vé CSDL cua
B6 Gido duc va Pao tao dbi v6i nhitng hoc sinh chua duge xac nhan hoan thanh
chuong trinh 16p hoc hoac c6 sai sot khi gui dir li¢u.

Chuong 111
QUAN LY VA LUU TRU

Diéu 7. Quan Iy tai khoan

1. Tai khoan duoc cép ding chirc nang, nhiém vu.

2. Nguoi dung tu bao mat mat khau.

3. Khong chia sé tai khoan cho nguoi khac str dung.

4. Khi thay doi cong tac phai thu hdi hodc diéu chinh quyén truy cap.

5. Khi hoc sinh chuyén truong, thuc hién chuyén giao quyén quan 1y Hoc ba
s6 dam bao thi tyc chuyén truong theo quy dinh.

Diéu 8. Luu trit dit liéu

1. Dir li€u duogc luu trir tap trung trén hé théng.

2. Thuc hién sao luu dinh ky, phong chéng mat dir liéu.

3. Ho so dién tir dugc bao quan lau dai theo quy dinh.

Diéu 9. Chinh sira dir liéu

1. Khi phat hién sai sot thi phai diéu chinh kip thoi.

2. Viéc stra dir liéu phai c6 Ban dé nghi trong d6 néu r6 1y do va dugc admin
nha truong thuc hién, c6 ghi lai thot gian chinh stra.

3. Céac ndi dung da khoa dir li€u chi dugc md khi ¢6 phé duyét cua Hiéu
truong.

Chuong IV
‘ ‘ KHAI THAC VA SU DUNG

biéu 10. Quyén khai thac

1. Ban Giam hi¢u duogc khai thac toan bd dir liéu phuc vu quan 1}'1.‘

2. Gido vién dugc khai thac dir liéu thuoc pham vi duge phan quyén.

3. Hoc sinh va cha me hoc sinh dugc tra ctru thong tin cua hoc sinh theo
huéng dan cua nha truong.

bieu 11. Muc dich sir dung

1. Quan ly qua trinh hoc tap va rén luyén cua hoc sinh.

2. Thong ke, bao cao, xet 1én 16p, tot nghiép.

3. Cung cap thong tin theo quy dinh.



Piéu 12. Nhirng hanh vi bi nghiém cim
1. Truy cap trai phép hé thong.

2. Ty y stra chira dir lig¢u.

3. Sao chép, phat tan dir li¢u trai quy dinh.
4. Str dung thong tin sai muc dich.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN

Piéu 13. Trach nhiém chung

1. Bao mat tai khoan truy cap hé thong phan mém, khong nho hodc cung cap
tai khoan c4 nhan dé nguoi khac lam thay cong viéc ctia minh.

2. Chi thyc hién cac thao tac, quy trinh nghiép vu duoc cho phép trén phan
mém.

3. Chiu trach nhiém toan dién vé thong tin c4 nhan cap nhat 1én hé thong.

4. Bao c4o kip thoi vé cac van dé bat thudng xay ra khi truy cap vao phan
mém.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. T6 chirc trién khai Hoc ba s6 trong pham vi nha truong (tao lap, quan 1y,
su dung) theo quy dinh. Chiu trach nhi¢m vé quan ly, st dung Hoc ba s6 tai nha
truong. Nang cip phan mém quan 1y truong hoc dap tmg cac yéu cau vé trién khai
Hoc ba sd. Ban hanh Quyét dinh thanh 13p T cong tac trién khai Hoc ba s, phan
cong nhiém vy, trach nhi¢m cu thé cho tung thanh vién.

2. Cung cip cho gido vién chu nhiém, cic ca nhan co lién quan theo quy
dinh va quan 1y tat ca cac tai khoan sir dung Hoc ba s6 ctia nha truong. Khi c6 thay
ddi vé con nguoi trong qua trinh thyc hién Hoc ba s6, phai kip thoi khai bao, dang
ky chung thu sé theo quy dinh.

3. X4y dyng va ban hanh quy ché quan Iy Hoc ba sb trong tham quyén va
pham vi ctia nha trudng, trong d6 luu ¥ dén cac van dé&: Quy dinh trach nhiém ca
nhan cua mdi can bo, gido vién, nhan vién khi tham gia tao 1ap, quan ly, khai thac,
st dung; Quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan ngudi dung theo quy
dinh hién hanh cua phap luat; Quyét dinh thoi gian khéa, mé Hoc ba s va quy
dinh cac tha tuc cap nhat, stra chita Hoc ba sé ding quy dinh; Quy dinh vé trach
nhiém ky sb ctia c4 nhan gido vién, nhan vién, Hi¢u truong, Phé Hiéu trudong dbi
vi Hoc ba sb.

4. T6 chirc tap huén, tao diéu kién thuén loi cho gido vién, nhan vién cua nha
truong tham gia st dung, khai thac phan mém Hoc ba s6 mot cach hiéu qua, dung
chtrc nang, nhiém vy dugc phan cong.

5. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat cac thong tin cta giao vién,
hoc sinh vao CSDL Hoc ba sd.



6. Xét duyét hoc Hoc ba s6 sau khi tat ca gido vién day cdc mon hoc/hoat
dong gido duc va gido vién chii nhiém 16p da nhap day di ndi dung va ky sb hoc ba
khéi 10.

7. Quyét dinh xtr 1y theo thim quyén, dé nghi cic cap c6 thim quyén quyét
dinh xir Iy d6i v6i c4 nhan vi pham; quyét dinh khen thuéng theo thim quyén, dé
nghi cap c6 tham quyén khen thudng ddi voi to chirc, ca nhan co thanh tich trong
viéc thuc hién tdt quy dinh nay.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng

Tham muu, giap Hi¢u truong diéu hanh cac hoat dong nhu da néu tai biéu
14. Thyc hién ky s6 Hoc ba s6 khdi 11 (d/c Thuan); khéi 12 (d/c Huong).

Piéu 16. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh, chiu trach nhiém vé thong
tin cap nhét vao dau nim hoc hoic ngay khi c6 su thay ddi thong tin hoc sinh. Chiju
trach nhiém danh gia, tong hop két qua gido duc hoc sinh trong 16p; hoan thanh hd
so danh gid hoc sinh theo quy dinh.

2. Ghi nhan xét, két qua tong hop danh gia gido duc va cac thanh tich cua
hoc sinh dugc khen thudng trong ndm hoc vao Hoc ba s6 theo quy dinh.

3. Phéi hop chat ch€ voi gido vién day mon hoc dé cap nhat déy du cac
thong tin trong Hoc ba s6 theo tién do; chju trach nhiém va ky s6 theo quy dinh.

4. Thyc hién cac ndi dung khéc theo quy ché va phan coéng cta Hiéu truong.

Piéu 17. Trach nhiém cia gido vién day mén hoc/hoat dong gido duc

1. Phoi hop chat ché véi gido vién chi nhiém, chiu trach nhiém vé noi dung
va viéc nhap két qua danh gid qua trinh hoc tap, rén luyén cia hoc sinh ddi véi
mon hoc, hoat dong gido duc duogc giao nhiém vu dam bao ding thoi gian va theo
quy dinh.

2. Béo cdo dé xuét v4i TH cong tac vé van dé su cd 16i cap nhat h¢ théng
phan mém hoic cac van dé kho khin, vudng méc khac lién quan.

3. Thyc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu trudng.

Picu 18. Trach nhiém ciia nhan vién quan tri Hé thong phan mém Hoc
ba 50

1. Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét
bi phuc vu cho hoat dong ctia phan mém quan 1y trudng hoc.

2. Quan ly va bao mat dir licu, thuc hién khoa/mé phﬁn mém Hoc ba sd theo
yéu cdu ctia Hiéu trudng. Thyc hién khoda, mé hé théng theo yéu ciu cta Hiéu
truong va theo quy ché quan 1y Hoc ba s caa don vi.

3. Bé nghi nha cung cip phan mém hoic tham muu cho Hiéu trudng bao cdo
cap c6 tham quyén cap nhat kip thoi cac ndi dung thay doi theo quy dinh.

4. Hudng dan, hd tro cac thanh vién sir dung phan mém quan 1y truong hoc.



5. Phan quyén cho cac ca nhan, nhom, to, bd phan st dung Hoc ba sb; Cap
nhat dit liéu ban dau vao diu mdi nim hoc hodc khi co su thay ddi theo su phan
cong cua Hi¢u truong.

6. Khai bao thong tin chung thu sé ctia don vi trén phan mém quan 1y Hoc
ba sd.

7. Thuc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu trudng.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 19. Kiém tra va giam sat
1. Céac khau trong qué trinh thyc hién quan ly va st dung Hoc ba s6 déu

chju sy thanh tra, kiém tra, giam sat cuia BoO GDDT, S& GDDT va cac co quan co
thim quyén khéc.

2. Ban Giam hiéu nha truong thudng xuyén to chirc kiém tra dit liéu ciing
nhu viéc cap nhat cac ndi1 dung ctia can bo, gido vién trén phﬁn mém.

3. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén phﬁn mém Hoc ba sd khi ¢6 yéu cau cua
doan thanh tra, kiém tra cip trén.

Pi¢u 20. Khen thwéng, ky luat

1. Tap thé, ca nhan thuc hién tot duoc biéu duong, khen thudng.

2. Canhan vi pham tiy muc do s& bi nhic nh, xir 1y theo quy dinh.

Piéu 21. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc tao 1ap, quan 1y, khai théac, st dung Hoc ba
s6 tai trudong THPT Vi Duy Thanh nam hoc 2025-2026.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, cac ca nhan/bd
phan phan anh vé Hiéu truong dé dugc xem xét giai quyét./.
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